Bayaran Elaun-elaun Kerana Menghadiri
Kursus/ Seminar Luar Negeri

Pemakaian peraturan berkenaan bayaran elaun-
elaun kepada staf kerana menghadiri kursus/ seminar
adalah berdasarkan kepada Pekeliling
Perbendaharaan Bil 3 Tahun 2005.

Luar Negeri

(0]

(i)

(i)

Seseorang staf yang berkursus pendek di luar
negara adalah layak menuntut elaun, kemudahan
dan bayaran mengikut kadar dan syarat seperti di
Jadual 6 dan Jadual 7.

had maksimum kadar Bayaran Sewa Hotel/Elaun
Lojing yang layak dituntut bagi sepanjang tempoh
kursus sekiranya kemudahan penginapan tidak
disediakan adalah seperti berikut:

Kumpulan Pengurusan Bilik Biasa

Tertinggi atau Yang

Setara

Staf selain daripada di Seperti di Jadual
atas atau Yang Setaraf 7.

Bayaran perkhidmatan, cukai perkhidmatan atau
bayaran lain yang diwajibkan ke atas sewa hotel
tersebut adalah layak dituntut dan dikira sebagai
sebahagian dari kadar Bayaran Sewa Hotel itu;

(i) sekiranya salah satu kemudahan sahaja yang

(iv

disediakan, maka hanya unsur yang tidak
disediakan itu layak dituntut. Sekiranya hanya
sebahagian daripada  kemudahan makan
disediakan pegawai layak menuntut bahagian
makan yang tidak disediakan itu tertakluk kepada
kadar seperti berikut:-

Sarapan Pagi 1 20% Daripada Elaun Makan
Makan Tengah 1 40% Daripada Elaun Makan
Hari

Makan Malam 1 40% Daripada Elaun Makan

) Bayaran Sewa Hotel yang disokong dengan resit
mengikut had maksimum kelayakannya atau Elaun
Lojing dan Elaun Makan bagi tempoh dua hatri iaitu
sehari sebelum berkursus dan sehari selepas tamat
kursus mengikut kadar dan syarat sepertimana
yang diperuntukkan di dalam Pekeliing Bertugas
Rasmi yang berkaitan. Bayaran Perkhidmatan,
cukai perkhidmatan atau bayaran lain yang
diwajibkan ke atas sewa hotel tersebut adalah
layak dituntut dan dikira sebagai sebahagian
daripada kadar Bayaran Sewa Hotel itu;

(v) Elaun Pakaian Panas mengikut kadar dan syarat

sepertimana yang diperuntukkan di dalam
Pekeliling Bertugas Rasmi yang berkaitan;

(vi) Bayaran pasport antarabangsa dan visa yang

disokong dengan resit;

(vii) Elaun Perjalanan Kenderaan atau Tambang

Pengangkutan Awam seperti berikut:

(a) perjalanan pergi balik dari tempat kediaman ke
lapangan terbang, sekali sahaja;

(b) perjalanan pergi balik dari lapangan terbang
ke tempat penginapan, sekali sahaja;

(c) perjalanan pergi balik dari tempat
penginapan ke Pusat Pengajian sekali sahaja.
Sekiranya tempat penginapan tidak
disediakan atau tiada keperluan untuk
bermalam, jumlah perjalanan pergi balik dari
rumah kediaman ke Pusat Pengajian sekali
sehari tidak melebihi 6 hari;

(d) seseorang staf yang disangkut ke sesesuatu
pejabat dan diarahkan oleh Ketua Jabatan
bagi menjalankan tugas rasmi layak menuntut
Elaun Perjalanan Kenderaan atau Tambang
Pengangkutan Awam mengikut kadar dan
syarat sepertimana yang diperuntukkan di
dalam Pekelling Bertugas Rasmi yang
berkaitan;

(e) seseorang pegawai yang menggunakan
perkhidmatan pengangkutan awam adalah
layak menuntut Tambang Pengangkutan
Awam seperti berikut:

Kereta Api : Penggunaan perkhidmatan kereta api
adalah dibenarkan mengikut kelayakan
sepertimana yang dinyatakan di dalam
Pekeliling Bertugas Rasmi yang

berkaitan.
Kapal : - Penggunaan perkhidmatan kapal
Terbang terbang adalah dibenarkan mengikut
kelayakan sepertimana yang

dinyatakan di dalam Pekeliling Bertugas
Rasmi yang berkaitan.

Tertakluk kepada peraturan
kelayakan menaiki kapal terbang yang
digunapakai oleh UTM iaitu:

Gred 53 : Kelas
dan ke atas Business
Gred 27 : Kelas

sehingga 52 Ekonomi

Cukai Lapangan Terbang layak
dituntut.
Lain -lain : Penggunaan perkhidmatan
pengangkutan awam selain daripada
yang dinyatakan di atas adalah
dibenarkan dan tuntutan dibuat
berasaskan kepada tambang lazim bagi
satu perjalanan pergi dan balik sekali
sahaja.

Walau apapun peruntukan di atas, seseorang staf
yang mengikuti kursus di luar negara selama 14 hari
atau kurang secara berterusan yang dikira
berdasarkan hari berkursus, layak menuntut elaun,

kemudahan dan bayaran di bawah Pekeliling
Bertugas Rasmi yang berkaitan.

- Seseorang staf yang mengikuti kursus panjang
sama ada yang diiktiraf atau tidak sebagai kursus
peringkat Diploma/ ljazah Pertama/ ljazah Lanjutan
adalah tertakluk kepada peraturan yang
berasingan yang ditetapkan dari semasa ke
semasa oleh Kerajaan Persekutuan.

Senarai Semak

1. Perjalanan Luar Negavi staf hendaklah menggunakan
Borang BK 2 dan dalam 2 Salinan
i. 1 salinan - simpanan Fakulti/Bahagian
ii. 1 salinan - dihantar ke Pejabat Bendahari

2. Bagi Perjalanan Luar Negeri staf hendaklah mengisi
Borang A dan mendapat Kelulusan Naib Canselor
dan dalam 2 Salinan.

3. Borang yang lengkap dan telah disahkan oleh Ketua
Jabatan dihantar ke Pejabat Am di Fakulti/Jabatan
masing-masing supaya dapat dikemukakan ke
Pejabat Bendahari melalui No. Siri Permohonan
Pembayaran.

4. Butir-butir yang perlu disertakan:-

0] Salinan Surat Arahan Berkursus atau Surat
Pengesahan /Minit Arahan Ketua.
(i) Salinan Surat Tawaran Kursus dan Aturcara

Kursus yang dihadiri.

(iii) Resit Tol bagi perjalanan melalui lebuhraya
bertol yang telah disahkan.

(iv) Tiket Kapal Terbang dan Boarding Pass yang

disahkan.
v) Resit teksi bagi perjalanan dari Lapangan
Terbang ke tempat

bertugas/penginapan(pergi) dan bagi
perjalanan dari Lapangan Terbang ke Ibu
Perjabat/rumah (balik) yang telah disahkan.

(vi) Resit-resit dan bil-bil yang telah disahkan.

(vii)  Slip bank (jka Ada) semasa membuat
pertukaran matawang asing.

(vii)  Salinan Surat Tawaran, Borang Pengesahan
menghadiri dan aturcara kursus/seminar.

5. Borang tuntutan hendaklah dikemukakan ke Pej.
Bendahari dalam masa 14 hari selepas selesai
bertugas rasmi.



Gred

Utama/Khas 'A' dan ke atas atau
Yang Setaraf

Utama/Khas 'B' dan 'C' atau Yang
Setaraf

53 dan 54 atau Yang Setaraf

45 hingga 52 atau Yang Setaraf

Pegawai selain daripada di atas
atau Yang Setaraf

Jadual 6

Kadar
sehari
(RM)

300.00

270.00

240.00

200.00

Seperti
di
Jadual
7

Jadual 7

HADAR ELALIN MAKAN, BAYARAN SEWA HOTEL/ELAUN LOJING

SEMASA BERKURSUS DI LUAR HEGARA
. Elaun Makan Sewa Hatel Elaun Lajing
Kateguori N
- () [RM) RM)
Hategari | 10 im Lo
Hateqori | 110 10 120
Hategori Il 14 #0 14
Kateguri IV 160 im 180
Hateperi V 180 40 180
KATEGORI |
Afshanitian  Chile Hihat Mep Partug Tunal
Bangacers  Colombias  Lawe Marh Kares S Vigtnam
Bolvia Bewsdsr MHabdves Paliatan §ri Larka
Bulgaria Fi Mauritius Paru Tanainia
Combodia  Indfa Myaemar  Filippies Tong
KATEGORI I
Angnla Hurgay  Memotes Parapay Sohown land  Vimwtu
Argenting  Incweesis  Mamedigue  Poland Snaziland Zimbibwe
Botmimi  Lewthe Namidia Repuoik Czech  Taan
Ethinpia Madagucar  Naunu Repuslk Shovak  Thaland
Chara Malawi New Zulird  Seneqal Tomisia
Creece Mali Fapui Mew  Sepcheles Upnd
Cuings Malti Coinea South Africa Ungguay
KATEGORI N
Albariz Balana: Crargia Ky Morgolia Sudan
Algera feundi Gibralttar Fumait Metherland Tapkirkan
A Dirwsalam  Irag Kyrgrastan MNarnay Turkmeniztan
Autala  Ching Ieland Lebinan r Wiraine
Austria Cuba Tamaica Lizya Romiania | Lhesian
Amrniin  Cyprn Jrdan Liemnsaurg Russia
Bahrain Epot Hazakatan Hakdea Smain
KATEGORI IV
Belgum Cimada Frimee Mg Seqapare Venemuel
Bawia- Croatia Carnbia Migeia Surinam Yamen
Herepovia Dihomey  Camuany Saudi Ariza Snitzerland Tamiia
Brazi Doty Gupama Surbia & S
Montenego
KATEGORIV
Barbadus Hongflang  Japan Oream S.\:e::n Lrited Arab
Dubai Irim Matau Swuth Korea Trmked 8 Tokige  Emirstes
Finland Haly MHewies 5t e Turkey United Kgdom
o)

BAYARAN ELAUN-ELAUN STAF

MENGHADIRI KURSUS/SEMINAR
LUAR NEGERI

UNIT BAYARAN
PBUTM

RUJUKAN PEKELILING/SURAT PEKELILING
/SURAT ARAHAN YANG TERLIBAT:

Pekeliling Perbendaharaan 3/2005
Pekeliling Perbendaharaan 2/2006
Perintah Am Bab “B”.






	Luar Negeri
	Sarapan Pagi
	Lain -lain

